N
cosmomeda

ANADIR CUENA DE CORREO EN OUTLOOK 2003

e Abra Outlook 2003
« En la barra de menu, vaya a al menu desplegable Herramientas y seleccione
Cuentas de correo electrénico

e
Herrarnientas | Acciones ¢

Ervviar v recibir »

Buscar k

Libreta de direcciones...  Crrl+Mayis+6

¢ E

Qrganizar

Reglas v alertas. ..

Limpieza de buzdan...

=

Warciar carpeta "Elementos eliminados"

Formularios k|

Macro k

——

| Cuentas de corren electranica. ..

Personalizar. ..

Qpciones. ..




« En la pagina que se carga seleccione Agregar una nueva cuenta de correo
electronico

Cuentas de correo electronico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
corren electronico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

¥ Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico

£~ ¥er o cambiar cuentas de corren electrénico existentes

Directorio

" agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

™ ver o cambiar libretas de direcciones existentes

-

< fihras I Siguiente = I

Cerrar




o En la primera ficha del asistente seleccione la opcion POP3y pulse el boton
Siguiente

Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor
Puede eleqir el tipo de servidor con el gue trabajara su nueva cuenta de corren electronica,

" Servidor de Microsoft Exchange

Conecke con un servidor de Exchange para leer el corren electronico, obtener
accesn a carpetas plblicas v comparkir documentos,

* POP3
Conecke con un servidor de corren eleckrdnico POP3 para descargar el correa,
i IMAP

Conecte con un servidor de correo electranico IMAFP para descargar el corren
electranico ¥ sincronizar las carpetas de buzan,

" HTTP

Conecte con un servidor de correo electranico HTTP como Hotmail para
descargar el corren electranico v sincronizar las carpetas de buzan.

" Tipo de servidor adicional

Conecke con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante.

< fkras I Siguiente = I Cancelar




e Enelformulario que aparece:
o [Escriba su Nombre y Direccion de correo electronico proporcionada por
cosmomedia.
o Escriba Servidor de correo entrante y Servidor de correo saliente
pop3.cosmomedia.es y smtp.cosmomedia.es
o Escriba su usuario que proporciona cosmomedia en Nombre de usuario

Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electronico funcione,

Informacion sobre el usuario

Su nombre:

Direccion de corren
electranico;

Aquisunombre

correo@correo.es

Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario;

Contraseria;

Usuario

Contrasenia

¥ Recordar contrasefia

[T Iniciar sesion ukilizando Autenticacion
de conkrasefia de sequridad (SP&)

Informacion del seryidor

Servidor de corren entrante (POP3: pop3.cosmomedia.es

Servidor de corren saliente (SMTP):

smtp.cosmomedia.es

Probar configuracion

Después de rellenar la informacion de eska pantalla,
l& recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic
en el botdn. (Requiere conexion de red)

Probar configuracion de la cuenta..,

Mas configuraciones. .,

< Akras Siguiente =

Cancelar

o Escriba su Contrasefia que proporciona cosmomedia.

e Haga Click en el boton Méas Configuraciones




Configuracion de correo electrénico de Internek x|
Gzeneral |Servid-:nr de salida I Cone:xidn I Avanzadas I

Cuenta de correo

Esctiba el nombre paor el que desea referirse a eska cuenta, Por ejempla:
"Trabajo" o "Servidor de Microsaft Mail*

Aquisunombre o su lugarde trabajo

Otra informacion sobre el usuario

Comparia: I

Correo eleckronico de respuesta; I

| Acepkar I Cancelar

e Active la opcion Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion.

Deje activada la opcion Utilizar la misma configuracion que mi servidor de
correo de entrada

e Haga Click en el boton Aceptar




[
| Configuracion de correo eleckrdnico de Internek |

General  Servidor de salida |Cu:unexiufun I fvanzadas I

¥ i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

¥ |tilizar |a misma configuracion que mi servidor de correa de entrada

£~ Iniciar sesién utilizando

Mombre de usuario I

Conhrasefia: I

¥ | Recordar contrasefia

I™ | Iniciar sesion utilizande Autenticaciin sequra de contraseria (SR

™ Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo

Acepkar I Cancelar |

En el formulario de cuentas de correo electronico haga click en el boton aceptar

o Un mensaje de Felicidades! le indica que su cuenta de correo ha sido
configurada
e Haga Click en el boton Finalizar

Cuentas de correo electrdnico

iFelicidades!

Ha escrito correckamente toda la informacion necesaria para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.

= Abras I Finalizar I







