cosmomeda

Configurar una cuenta de correo en Windows Mail

Sustituye los datos convenientemente: donde pone "dominio.com" debes ponertu nombre de
dominio, que sera para cada cliente distinto, del tipo: electricidadpepe.com o
electriciadapepe.es.

1.- Abre el programa. En el Mend, selecciona la seccién "Herramientas" y después la opcion
"Cuentas...", como se muestra a continuacion:

51 Bandeja de entrada - Windows Mail

Archive Edicién  Ver BEEIEGTENEEN Mensaje  Ayuda

' Crear mensaje Q_ Enviar y recibir 4 an:-B Ej v

a4 Carpetas locales Sincronizar todos Recibido ~
% Bandeja de entr.

5 . c Contactos de Windows... Ctrl+Mayds+B
& Bandeja de salid IS i s No hay elementos en esta vista.
=) Elementos envia Agregar remitente a Contactos
& Elementos elimi Calendario de Windows Ctrl+Mayus+L
\Z Borrador )
§ Correo electroni Reglas del mensaje 4
i Comunidades de M Grupos de noticias... Ctrl+W
Cuentas...

Opciones de correo electrénico no deseado...

Opciones...

De: Para:
Asunto:

Ningin mensaje seleccionado.



2. En lasiguiente ventanaselecciona "Agregar..." paracomenzarla configuracion de unanueva
cuentade correo:

Cuentas de Internet M
Configure cuentas de correoc nuevas o suscripciones a grupos de noticias haciendo clic en Agregar.
Para realizar cambios, exportar o quitar una cuenta o suscripcion, primero debe seleccionarla.
Noticias -~ — -
,ﬂ (predeterminado) S— —
Servicio de directorio Y
[ Propiedades ]
iiérs«trarl;lecer como pred;-:’termi’ﬁardrar:
[ Importar... ]
[ Exportar... ]
[ Establecer orden... ]
[ Cerrar ]
\ »

3. En lasiguiente ventanaseleccionalaopcion "Cuentade correo electrénico":

Seleccionar tipo de cuenta

{Qué tipo de cuenta desea agregar?

it Cuenta de correo electrénico
{ﬂ Cuenta de grupo de noticias

ﬁ } Servicio de directorio

;Qué informacidn se necesita para configurar la cuenta?

[ Siguiente ] [ Cancelar ]




4. En laventanaque se muestraa continuacién indicael nombre que quieres que se muestre
cuando envies un e-mail

S

(=)

Su nombre

Al enviar correo electrénico, su nombre aparecera en el campo "De" del mensaje saliente.

Escriba su nombre tal y como desea que aparezca.

Nombre para mostrar:

;Dénde puedo encontrar informacién sobre mi cuenta de correo electrénico?

Director comercial

Por ejemplo: Jorge Lopez

[ Siguiente 3[ Cancelar ]




5. A continuacion escribe el nombre de tu cuenta de correo COMPLETA:

S

Direccion de correo electronico de Internet

La direccién de correo electronico es la direccién que otras personas utilizardn para enviarle mensajes.

Direccion de correo electrénico: micuenta@dominio.com

Por gjemplo: alguien@microsoft.com

:Donde puedo encontrar informacion sobre mi cuenta de correo electrénico?

[ Siguiente i [ Cancelar




6. El nombre del servidor entrante y saliente son mail.tudominio.com, ten en cuenta que

debes marcar la casilla "El servidor de salida requiere autenticacion" como se puede ver
a continuacion™:

- =

S

Configurar servidores de correo electrénico

Tipo de servidor de correo electrénico entrante:

POP3 v

Servidor de correo entrante (POP3 o IMAP):

pop3.cosmomedia.es

Nombre del servidor de correo saliente (SMTP):

sintp.cosmomedia.es

l El servidor de salida requiere autenticacic’ml

;:Dénde se puede encontrar informacién sobre el servidor de correo electrénico?

[ Siguiente [ Cancelar




7. En la siguiente ventana indicaremos como nombre de usuario la cuenta de correo
COMPLETA vy la contrasefia de ésta:

S

Inicio de sesion del correo de Internet

Escriba el nombre de la cuenta y la contrasefia que su proveedor de servicios Internet le ha
preporcionado.

Nombre de usuario de correo electrénico:  micuenta.dominio.com

Contrasena: ssscee

Recordar contrasefia

[ Siguiente ] [ Cancelar




8. Tras finalizar accede a las propiedades de la nueva cuenta creada:

s = T ™
Cuentas de Internet ﬂ

Configure cuentas de correo nuevas o suscripciones a grupos de noticias haciendo clic en Agregar.
Para realizar cambios, exportar o quitar una cuenta o suscripcién, primero debe seleccionarla.

Correo ~
a. pop3.cosmomedia.es (predeterminado) [ Agregar... ]
l,_—' micuenta@dominio.com
Noticias ~ [ Quitas ]
= s Comunida(?es de Microsoft | | Propiedades I I
,j (predeterminado) ‘
Servicio de directorio v | Establecer como predeterminada i
[ Importar... ]
[ Exportar... ]
[ Establecer orden... ]
[ Cerrar ]




9. En la pestafia "opciones avanzadas" debes indicar como puerto del correo saliente el
25:

t_j Propiedades de mail.dominio.com M

| General | Servidores | Conexién | Seguridad | Opciones avanzadas |

Numeros de puerte del servidor

Correo saliente (SMTP): 25 [ Usar predeterminado ]

[ El servidor requiere una conexion segura (SSL)

Correo entrante (POP3): 110 i

[T]El servidor requiere una conexion segura (SSL)

Tiempo de espera del servidor

L
Corto " Large 1 minuto
Enviar
["] Separar mensajes que ocupen mas de | 60 f KB
Entrega *
[ | Mantener una copia de los mensajes en el servidor
[ Quitar del servidor después de 5 f dia(s)
[ ] Quitar del servidor al eliminar de "Elementos eliminados” q
) I

[ Aceptar | [ Cancelar | [ Aplicar |

Finalmente pinchamos en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar nuestra
cuenta.



