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Para configurar una nueva cuenta en Outlook 2016/365, si ya tenemos cuentas configuradas
pinchamos en la parte superior en el menu Archivo, desples como aparece en la siguiente
captura, informacion, configuracion de la cuenta y volvemos a pinchar en configuracion de la
cuenta, posteriormente pinchamos en nuevo :

©
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Al pinchar en nuevo nos aparecera la siguiente ventana que es la misma que si no tenemos
cuentas configuradas. En esta ventana escribiremos nuestra cuenta de correo:

Bienvenido a Outlook

Escriba una direccion de correo electronico para configurar la cuenta.

|cuenta@dominio.com| |

Opciones avanzadas v
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Pinchamos en opciones avanzadas y marcamos la opcién “permitirme configurar
manuealmente mi cuenta”:

Bienvenido a Outlook

Escriba una direccion de correo electronico para configurar la cuenta.

|cuenta@dominio.com |

Opciones avanzadas A

+{Permitirme canfigurar manualmente mi cuenta;

Conectar

En la siguiente ventana nos pedird el tipo de cuenta, en nuestro caso IMAP:

©

Elegir el tipo de cuenta
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Office 365 Qutlook.com Google
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Exchange POP IMAP
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Completamos los campos como en la siguiente imagen:

@ IMAP Configuracion de cuentas de cuenta@dominio.com
;Mo es usted?

Correo entrante

Servidor | mx.cosmomedia.es Puerto 143
Método de cifrade | Ninguno =

Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacion de contrasefia segura (SPA)

Correo saliente

Servidor | smtp.cosmomedia.es Puerta 587
Método de cifrade | Ninguno | ™

Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacién de contrasefia segura (SPA)

Pinchamos en siguiente y a continuacién escribirmos la contraseiia:
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Escriba la contraseria de cuenta@dominio.com

Por ultimo nos pedira el nombre de usuario (tanto el nombre de usuario como la contrasefia
son proporcionados por Cosmomedia) si en el momento de configurar la cuenta no tiene
dichos datos puede ponerse en contacto a través del correo clientes@cosmomedia.es o en el

teléfono 983666555




&~

cosmomedia

soluciones web para la empresa

Agregando cuenta@dominio.com

W Escriba su nombre de usuario y contrasena para el siguiente servidor.
3

Servidor | mx.cosmomedia.as |

Mombre de usuario: |cuenta.dominio.com

Contrasefia: kR

Guardar contrasefia en su lista de contrasefias

Aceptar

Para finalizar nos avisard que la configuracion se ha completado, desmarcamos la opcién de
configurar Outlook Mobile.

Agregando info@automovilessescars.com

La configuracion de la cuenta esta completa

|| Configurar Outlook Mobile en mi teléfono también |




